PF06. PRESENTACION DE LA SOLICITUD Y DOCUMENTACION

ESTA PREGUNTA FRECUENTE TIENE CARACTER INFORMATIVO,
NO VINCULANTE. SE ACONSEJA CONTACTAR CON EL EQUIPO
TECNICO ANTE CUALQUIER DUDA

Extracto de la ORDEN DE LA CONSEJERIA DE AGUA, AGRICULTURA, GANADERIA Y PESCA POR LA QUE SE CONVOCAN
AYUDAS PARA PROYECTOS PRODUCTIVOS Y NO PRODUCTIVOS AL AMPARO DE LA ESTRATEGIA DE DESARROLLO LOCAL
PARTICIPATIVO DEL “GRUPO DE ACCI(:)N LOCAL DE PESCA Y ACUICULTURA DE LA REGION DE MURCIA” (GALPEMUR), EN
EL MARCO DEL FONDO EUROPEO MARITIMO Y DE PESCA CORRESPONDIENTES A LOS ANOS 2019 Y 2020.

[.]

Articulo 7. Solicitudes y documentacién. Reformulacion de solicitudes.

1. Los solicitantes encuadrados en el articulo 14.2 y 14.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, estaran obligados, para acceder a las ayudas, a formular la solicitud especifica de forma electronica desde
el dia siguiente a la publicacion del extracto en el BORM de la presente convocatoria hasta un maximo de 45 dias naturales desde dicha
fecha, en los lugares especificados en dicha Ley cumplimentando y adjuntando de forma electronica la documentacién general y
especifica exigida en la presente Orden, asi como el Anexo-Memoria obtenido del uso de la aplicacién informatica “CREA GALPEMUR”.
La presentacion de la solicitud fuera del plazo mencionado, serd motivo de exclusion irrevocable del procedimiento de concesion de las
ayudas.

En la direccion de Internet, https: //sede.carm.es, se halla el formulario electronico especifico para solicitar estas ayudas, en el
procedimiento n° 1395 de la Guia de Procedimientos y Servicios de la CARM (ayudas FEMP). Las ayudas sélo podréan solicitarse
utilizando dicho formulario especifico, salvo por causas de imposibilidad técnica debidamente acreditadas.

Los solicitantes encuadrados en el articulo 14.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, podran optar por la presentacion electronica o en
formato papel de la solicitud que como Anexo | se adjunta a la presente orden y documentacién referenciada, en los lugares y plazo
indicados en el parrafo anterior.

[.]

PASO 1. INTRODUCIR LA INFORMACION Y GENERAR LOS DOCUMENTOS
OBLIGATORIOS A TRAVES DEL SISTEMA FACILITADO POR GALPEMUR.
(CREA|GALPEMPUR)

GALPEMUR pone a disposicién, de cualquier persona o entidad que esté interesada en
presentar solicitud en el marco de su Estrategia de Desarrollo Local Participativo, la
herramienta CREA|GALPEMUR.

Esta herramienta permite la redaccién de toda la informacion necesaria para la
presentacion y valoracion de proyectos. Una vez redactados todos los epigrafes y validada
la informacion obligatoria, es posible proceder a la impresion de los documentos
necesarios para la presentacion de la solicitud de ayuda, en base a los plazos y
especificidad de cada convocatoria.

La aplicacion CREA|GALPEMUR genera y permite imprimir la siguiente documentacion
obligatoria a presentar:

1. Anexo | de la Orden de Ayudas. Solicitud. Este documento s6lo se utilizara en

caso de presentaciéon en formato papel. Como indica la Orden “Los solicitantes
encuadrados en el articulo 14.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, podran optar por la presentacion
electronica o en formato papel de la solicitud y documentacion referenciada, en los lugares y plazo

indicados en el parrafo anterior”. Por lo tanto, sélo las personas fisicas tienen la opcidn
de presentar la solicitud y documentacion obligatoria en formato papel, excepto el
archivo digital que genera el CREA que debe incluirse en formato .zip. en un CD o
similar.

2. Anexo Il y Ill de la Orden de Ayudas. Indicadores sobre la Ejecucion de la
Operacién y Declaraciones, respectivamente.

) OBSERVACION
Servicio coordinado por EQUIPO FUNAMBULA NOTA

ATENE

0lJo ADVERTENCIA



3. Documentacién especifica GALPEMUR publicada en Orden de Ayudas: Memoria
integral obligatoria y Declaraciones obligatorias.

Recordamos que es necesario:
- Encontrarnos actualizados. Panel fuera de proyecto AZUL “ACTUALIZADA”

- Que el proyecto esté validado. Botonera lateral izquierda ( )
- Que contemos con la convocatoria correcta.

-0

GALPEMUR

Estado de validaciin del proyecto

ormales relacionados con tramite de solicttud{1)

[l scicccion de otros documentos (0)

Fecha, lugar v firmantes

— Desting de los documentos seleccionadas: ARCHIVO PDF

PASO 2. FIRMA DE DOCUMENTOS GENERADOS

Una vez generada la documentacion en .pdf. es necesario proceder a su firma. Para este
proceso, es posible elegir dos opciones:

- Imprimir los documentos, proceder a su firma y escaneo.

- Firmar el .pdf con la firma digital. Para ello existen aplicaciones especificas para incluir
la firma digital en un documento
(AutoFirma, @Firma, ecoFirma...).
También puede hacerlo desde el
Adobe Reader, indicamos pasos @
orientativos a continuacion.
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2°) Pulsar en el menu “Colocar Firma”
y en la pantalla emergente pulsar
“Arrastrar nuevo rectangulo de
firma...”

3% Buscar ubicacién donde incluir la firma y arrastrar, dibujando un rectangulo. En
este momento solicitara que seleccione la firma digital, en base a los certificados
que tenga, o bien puede crear un Nuevo ID buscando el archivo del Certificado
Digital. Una vez seleccionado, pulsar firmar.

Tipo ds Beneficiario

49 Solicita “Guardar como”, para
indicar que esta firmado.

— (i p—

x

Herramientas Rellenar y firmar ;| Comentario

» Herramientas de relleno y firma

Recuerde que en caso de firmas
mancomunadas, deberia ser
firmado por el resto de personas,
para ello se utiliza la utilidad “Enviar
o recopilar firmas.

v Enviar o recopilar firmas

Realice un seguimiento del progreso y reciba una
notificacion cuando este firmado e documento.

Enviar por correo electrénico o fax
@ Obtenerla firma de otros
& by Adobe Sign

» Trabajar con certificados
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PASO 3. GENERAR EL ARCHIVO DIGITAL CON TODOS LOS DOCUMENTOS

OBLIGATORIOS

Una vez firmados todos los documentos obligatorios, se procedera a la inclusion de la
Memoria integral obligatoria y Declaraciones obligatorias, en los documentos
obligatorios de la aplicacion CREA, en el documento D2. Memoria descriptiva.

Para incluir como archivo adjunto esta informacion (memoria y declaraciones) puede
hacerlo de dos formas:

1°) Puede incluir un solo documento .pdf con toda la informacién (memoria y
declaraciones) si lo ha escaneado todo junto o firmado digitalmente y unido en un
solo documento .pdf.

2°) Incluir un archivo comprimido .zip con los dos documentos, escaneados o0
firmados digitalmente.

> & CIIEED @R

Documentos adjuntos obligatorios.

plelslalc]: o)

Una vez incluido el documento D2, se procedera a realizar el guardado del archivo digital
que debe acompafar a la solicitud dentro de la plataforma.

Este proceso se realiza dentro de la aplicacion CREA, en la barra de herramientas
superior Proyectos>Guardar como>Guardar archivo comprimido. Esta accion genera
un archivo .zip que debe acompafiar a la solicitud para la adecuada presentacion de la
misma. Este archivo es obligatorio, contiene todos la informacion que necesita
GALPEMUR para la valoracién del proyecto (documentos adjuntos, justificacién de
circunstancias...)

Si el tamafio de este archivo generado .zip excede de 10Mb, debemos proceder a
descomprimirlo (botén derecho descomprimir) y generar el nUmero de carpetas necesarias
(inferiores a 10 Mb). Estas carpetas las humeramos (nombreproyecto01, hombreproyecto
a02, nombreproyecto03...) y las comprimimos (botén derecho del ratdn opcién comprimir
.zip) para elevar a la plataforma, bien junto a la solicitud (si su ndmero es inferior a 5
carpetas) o bien el “Formulario para actos de tramite en un expediente ya iniciado” (se dan
instrucciones en el siguiente paso).
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PASO 4. PRESENTACION DE LA SOLICITUD Y DOCUMENTACION

Los documentos que acompafian a la solicitud de ayuda, en caso de presentacién en
registro en formato papel-fisica (sélo posible en caso de personas fisicas), son los
siguientes:

1. Anexo | de la Orden de Ayudas. Solicitud. Se imprimen con la aplicacién CREA.
Firmada
2. Anexo Il y Ill de la Orden de Ayudas. Indicadores sobre la Ejecucion de la
Operacién y Declaraciones, respectivamente. Se imprimen con la aplicacién
CREA. Firmados
3. Documentacién especifica GALPEMUR publicada en Orden de Ayudas
a. Memoriaintegral obligatoria. Se imprimen con la aplicacion CREA. Firmada
b. Declaraciones obligatorias. Se imprimen con la aplicacion CREA. Firmadas
4. Archivo digital comprimido .zip generado desde la aplicacion CREA en CD o
similar. Obligatorio, contiene todos la informacién que necesita GALPEMUR para
la valoracion del proyecto (documentos adjuntos, justificacion de circunstancias...)

Los documentos que acompafian a la solicitud de ayuda, en caso de presentacion
telematica, son los siguientes:

1. Anexo | de la Orden de Ayudas. Solicitud. Se rellena directamente en la
plataforma.

2. Anexo Il y lll de la Orden de Ayudas. Indicadores sobre la Ejecucion de la
Operacién y Declaraciones, respectivamente. Se imprimen desde la aplicacién
CREA. Deben estar firmados (digitalmente, o bien fisicamente y escaneada)

3. Documentacién especifica GALPEMUR publicada en Orden de Ayudas

a. Memoria integral obligatoria. Se imprime desde la aplicacion CREA. Deben
estar firmada (digitalmente, o bien fisicamente y escaneada).

b. Declaraciones obligatorias. Se imprime desde la aplicacion CREA. Deben
estar firmadas (digitalmente, o bien fisicamente y escaneada).

4. Archivo digital comprimido .zip generado desde la aplicacion CREA.
Obligatorio, contiene todos la informacion que necesita GALPEMUR para la
valoracion del proyecto (documentos adjuntos, justificacion de circunstancias...)

Una vez que disponemos de toda la documentacién, procedemos a generar la solicitud y
adjuntar la documentacion a través del portal habilitado por la Comunidad Auténoma de la
Regién de Murcia. Ver acceso directo aqui o entrar en la direccion hitps://sede.carm.es:

19 Seleccionar “Solicitud de e e
electrénica genérica”

et i s ' Validacion de documentos.
T T et ey e e Goaga Seguro g Menfcacion (VI
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https://sede.carm.es/web/pagina?IDCONTENIDO=1169&IDTIPO=241&RASTRO=c$m40288
https://sede.carm.es/

2°)

39)

Acceder a la “Guia de

procedimientos y servicios”

Realizar la basqueda,

aparece la referencia en la

Orden, ponemos la
referencia n°® 1395

4°) Seleccionamos el

boton Presentaciéon
de solicitudes y la
opcion de
Presentacion de
solicitud de inicio.

INGIO - AT.ALACIUDADANIA

% Presentagion Solicitudes Tasas

Vizualizar toda 2 informacion completa

€ e E R

€« e o st g ot 4 K @0 O 4
5 M cotoen ) Cormree s me e 3 Ui i 3 orrn 5. ESPACOCEATHG
] s@o: o a

PRESIDENTE

ATENCION A LA CIUDADANIA

NOO - ALALACUDADANA - GUAD o

‘GOBIERNO REGIONAL

GUIA DE PROCEDIMIENTOS Y SERVICIOS

4@

TR e

AREAS TEMATICAS

ATENCION A LA CIUDADANIA

> PROTECCION DE DATOS
> Sugerencias y queias

Destacados Oitimos dias Todos

Enplro  Denominecion
v Comunicasion de aperture o reanudacion de actividad de centros de trabajo 0 O Continue
v Consulta ala Direccion General de Energia y Actividsd Industrial y Minera - CITA PREVIA Continuo.
V  Fomentodela efcienci @ enavables - FEDER B @ 02.00.2019 - 17.05-2018
V Prusbas Selectves o [
W Prasbes Selectvesy Liser de o Continua
v Quejas. Suge elicitaciones y Petic nformacion. @ 3 Continuo
v Reclamaciones de o Continuo.
v Continuo
v Continua

(3 Los Procedimisntos que dispenen para su inicio de un Formulario especifico, son de uso obligatorio, recuerds que de no ser ufiizade

se le requerira nueva solicitud de inicio.

Buscador

% 1395 Q

2
ATENCION A LA CIUDADANIA

Pablics de ls Comunidad Auténoma da Is
Regién ds Murcis

de Atencion sl Ciudadano

n Regionsl

o Virtual integradas
Interconsxion d feg
GRVE.

> Ofic

> Servicio e Aten

> Cartas de Servicios
> Consuitaz

> Oferta de Empleo y bolsas de trabajo.

3 Acceso restringido a informacian e 1a GSE

Guia de Procedimientos y
Servicios

‘GUIA D PROCEDIMIENTOS Y SERVICIOS - BUSCADOR

PRESIDENTE GOBIERNO REGIONAL

ATENCION A LA CIUDADANIA

Ul DEPROCED)

AT

AYUDAS AL FONDO EUROPEO MARITIMO Y DE PESCA (FEMP) (CODIGO 1395)

Informacién Basica Requisitos Documentacién

Resolucion, Recursos y Normativa

Teléfonos de Informacion
012y 968 352000

Dénde y Cémo tramitar

Solicitar Electronicamente. Requizrs DNI electrénice, Certificade Digital, Cl@ve..,

Informacién de interés 1 | Ayuda sobre la tramitacién

% > Presentacién de solicitud de inicio

Reviz los requisitos y decumentacién, cumpliments =l formulario v adjunt les documentos requaridos.
El sistems le pediré que, ademss de |3 identificacidn, firme lectrénicamente el documento,

Este Procedimiente dispone para su inicie de una solicitud especifica, de uso obligatorie, recusrde que de no
ser utilizado s le requerird nueva solicitud de inicio.

Actos de trimite en un expediente ya iniciado
Este formulario ha de ser usado pars realizar cuslquier tramite administrstive posterior 3 la solicitud de inicio,
n adicional

como por ejemplo, subsznar, realizar
perque por velumen no ha sido posible aportarla en una sola selicitud, etc, En el desplegable del formulzrio

presentar una

podré vera relacién completa de trémites,
Tenga en cuents que neceszrizmente habrs de hacer referencia al nimero de expediente de la solicitud inicial o
al ndmero de registro de entrada de la misma, asi come al procedimienta administrative 2 que se refiera el
trémite,

El sistzms |z pedirs inicamente |a identificacién electrénica; no s necesaria I firma electrénica del
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ATENCION A LA CIUDADANIA

> PROTECCION DE DATOS

> Sugerencias y quejas

> Sede electronica de la Administracion
Pablica de la Comunidad Autonoma de la
Regien de Murcia

> Red de Oficin:
de 1a Admi

de Atenci

racion Region:

> Oficina: Registro Virtual integradas en
registra electronico comun y Sistema de
Interconexion de Registros 3 través de
ORVE.

| Ciudadano

> Oficinas de Atencion Presencial
> Servicio de Atencion Telefonica
> Guia de Procedimientas y Servicios
> Cartas de Servi

> Cons;
> Oferta de Empleo y bolsas de trabajo
Ac tringido a informacion de la
s

Guia de Procedimientos y
Servicios

> Sobrs obligados  Ia relacién talemtica:
Articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1de
Octubre, de! Procedimiento Admi
Comiin de la Adminictraciones Pib
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6°)

Seleccionamos “Tramitar —
on line” e incluimos el
“Certificado digital”

Procedemos a incluir la

informacidn necesaria en la = P
solicitud, asi como la inclusién el N
de la documentacion requerida. ...

Es posible que en relaciéon a la documentaciéon requerida gue acompaifia a la
solicitud, el archivo digital supere la capacidad establecida por la plataforma
(supere el tamafio de 10Mb y/o el nUmero supere las 5 carpetas).

En este caso, para elevar digitalmente el resto de la documentacion que
acompafia a la solicitud, la presentaremos en a través de un formulario
siguiendo estos pasos:

Paso 1. Acceder al “Formulario para actos de tramite en un expediente ya
iniciado” en el siguiente enlace directo: https://bit.ly/2xnwtKz

Paso 2. Indicar en dicho formulario el niumero de referencia de la solicitud
presentada anteriormente vinculada a este proyecto e incluir los archivos.
Recordamos que en cada formulario se podréan incluir un maximo de 5 archivos de
10 Mb méaximo cada uno.

Paso 3. Repetiremos estos pasos cuantas veces sea necesario hasta el envio
total de la documentacion.
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