PF03. PRESENTACION DE LA SOLICITUD Y DOCUMENTACION

ESTA PREGUNTA FRECUENTE TIENE CARACTER INFORMATIVO,
NO VINCULANTE. SE ACONSEJA CONTACTAR CON EL EQUIPO
TECNICO ANTE CUALQUIER DUDA

Extracto de la ORDEN DE LA CONSEJERIA DE AGUA, AGRICULTURA, GANADERIA Y PESCA POR LA QUE SE CONVOCAN
AYUDAS PARA PROYECTOS AL AMPARO DE LA ESTRATEGIA DE DESARROLLO LOCAL PARTICIPATIVO DEL “GRUPO DE
ACCION LOCAL DE PESCA Y ACUICULTURA DE LA REGION DE MURCIA” (GALPEMUR), EN EL MARCO DEL FONDO EUROPEO
MARITIMO Y DE PESCA CORRESPONDIENTES A LOS ANOS 2017 Y 2018.

[.]
Articulo 7. Solicitudes y documentacion. Reformulacion de solicitudes.

1. Los solicitantes encuadrados en el articulo 14.2'y 14.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, estaran obligados, para acceder a las ayudas, a formular la solicitud especifica de forma electronica desde
el dia siguiente a la publicacion del extracto en el BORM de la presente convocatoria hasta el 30 de septiembre de 2017, en los lugares
especificados en dicha Ley cumplimentando y adjuntando de forma electrénica la documentacion general y especifica exigida en la
presente Orden, asi como el Anexo-Memoria obtenido del uso de la aplicacion informatica “CREA GALPEMUR”.

En la direccién de Internet, https: //sede.carm.es, se halla el formulario electronico especifico para solicitar estas ayudas, en el
procedimiento n° 1395 de la Guia de Procedimientos y Servicios de la CARM (ayudas FEMP). Las ayudas sélo podran solicitarse
utilizando dicho formulario especifico, salvo por causas de imposibilidad técnica debidamente acreditadas.

Los solicitantes encuadrados en el articulo 14.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, podran optar por la presentacion electrénica o en
formato papel de la solicitud y documentacion referenciada, en los lugares y plazo indicados en el parrafo anterior.

[.]

PASO 1. INTRODUCIR LA INFORMACION Y GENERAR LOS DOCUMENTOS
OBLIGATORIOS A TRAVES DEL SISTEMA FACILITADO POR GALPEMUR.
(CREA|GALPEMPUR)

GALPEMUR pone a disposicion, de cualquier persona o entidad que esté interesada en
presentar solicitud en el marco de su Estrategia de Desarrollo Local Participativo, la
herramienta CREA|GALPEMUR.

Esta herramienta permite la redaccibn de toda la informacion necesaria para la
presentacion y valoracion de proyectos. Una vez redactados todos los epigrafes y validada
la informaciéon obligatoria, es posible proceder a la impresiébn de los documentos
necesarios para la presentacion de la solicitud de ayuda, en base a los plazos y
especificidad de cada convocatoria.

La aplicacion CREA|GALPEMUR genera y permite imprimir la siguiente documentacion
obligatoria a presentar:

1. Anexo | de la Orden de Ayudas. Solicitud. Este documento sélo se utilizard en

caso de presentacion en formato papel. Como indica la Orden “Los solicitantes
encuadrados en el articulo 14.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, podran optar por la presentacion
electrénica o en formato papel de la solicitud y documentacion referenciada, en los lugares y plazo

indicados en el parrafo anterior”. Por lo tanto, solo las personas fisicas tienen la opcion
de presentar la solicitud y documentacién obligatoria en formato papel, excepto el
archivo digital que genera el CREA que debe incluirse en formato .zip. en un CD o
similar.

2. Anexo Il y Il de la Orden de Ayudas. Indicadores sobre la Ejecucion de la
Operacion y Declaraciones, respectivamente.

3. Documentacion especifica GALPEMUR publicada en Orden de Ayudas: Memoria
integral obligatoria y Declaraciones obligatorias.

OBSERVACION

Servicio coordinado por EQUIPO FU NAMBULA NOTA

ATENE

0lJo ADVERTENCIA



GALPEMUR

[ seleccione el documento que desea imprimir

Estado de validacién del proyecto

El proyecto no ha s Iz validacion. Fecha impresion: 27/06/2017

9] Permitir la impresién del documento aunque el preyecte no supere la validacién y/e los puntos criticos

Seleccion documentos formales relacionados con tramite de solicitud(1) Bulse para plegar/desplegar (1)

Adjuntos obligatorios Solicitud
Memoria integral obligatoria Declaraciones obligatorias
Salicitud (Anexo 1) 9] Anexos Iy 11T

ias en casos

Tamafio y tipo de empresa (Asociadas o vinculadas)

Declaraciones opcionales

Panel de impresién Certificado bancario
Una vez aceptada o cancelada la

impresion, el ment volver a estar

operativo

Pulsa para plegaridesplegar_(®

B Seleccién de otros documentos (0)
<pantalls cumplimentada?

Facha, lugar y firmantes Pulse para plegar/desplegar (1)

Destino de los documentos seleccionados: ARCHIVO PDF Pulse para plegar/desplegar (¥

[ o Jconca]

PASO 2. FIRMA DE DOCUMENTOS GENERADOS

Una vez generada la documentacién en .pdf. es necesario proceder a su firma. Para este
proceso, es posible elegir dos opciones:

- Imprimir los documentos, proceder a su firma y escaneo.

- Firmar el .pdf con la firma digital. Para ello existen aplicaciones especificas para incluir
la firma digital en un documento (AutoFirma, @Firma, ecoFirma...). También puede
hacerlo desde el Adobe Reader, indicamos pasos orientativos a continuacion.

1°) Abrir documento .pdf y abrir el
menu de “Rellenar y Firmar”

anExo

2°) Pulsar en el menu “Colocar @
Firma” y en la pantalla
emergente pulsar “Arrastrar
nuevo rectangulo de firma...”
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3% Buscar ubicacion donde incluir la
firmay arrastrar, dibujando un
rectangulo. En este momento
solicitara que seleccione la firma
digital, en base a los certificados
que tenga, o bien puede crear un
Nuevo ID buscando el archivo del
Certificado Digital. Una vez
seleccionado, pulsar firmar.

49 Solicita “Guardar como”, para
indicar que esta firmado.

Recuerde que en caso de firmas
mancomunadas, deberia ser
firmado por el resto de personas,
para ello se utiliza la utilidad “Enviar
o recopilar firmas.

Servicio coordinado por EQU'PO FU NAMBULA

Tipo da Beneficiario

[ —

x

Herramientas Rellenar y firmar | Comentario

» Herramientas de relleno y firma

¥ Enviar o recopilar firmas

Realice un seguimiento del progreso y reciba una
natificacién cuando esté firmado e documento.

Enviar por correo electrénico o fax
©F Obtener la firma de otros
d by Adobe Sign

> Trabajar con certificados
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PASO 3. GENERAR EL ARCHIVO DIGITAL CON TODOS LOS DOCUMENTOS

OBLIGATORIOS

Una vez firmados todos los documentos obligatorios, se procedera a la inclusion de la
Memoria integral obligatoria y Declaraciones obligatorias, en los documentos
obligatorios de la aplicaciéon CREA, en el documento D2. Memoria descriptiva.

Para incluir como archivo adjunto esta informacién (memoria y declaraciones) puede
hacerlo de dos formas:

1°) Puede incluir un solo documento .pdf con toda la informacién (memoria y
declaraciones) si lo ha escaneado todo junto o firmado digitalmente y unido en un
solo documento .pdf.

2°) Incluir un archivo comprimido .zip con los dos documentos, escaneados o
firmados digitalmente.

plel=ls]c]: o]

Una vez incluido el documento D2, se procedera a realizar el guardado del archivo digital
gque debe acompafiar a la solicitud dentro de la plataforma.

Este proceso se realiza dentro de la aplicacion CREA, en la barra de herramientas
superior Proyectos>Guardar como>Guardar archivo comprimido. Esta accion genera
un archivo .zip que debe acompafiar a la solicitud para la adecuada presentacién de la
misma. Este archivo es obligatorio, contiene todos la informacién gue necesita
GALPEMUR para la valoracion del proyecto (documentos adjuntos, justificacién de
circunstancias...)
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PASO 4. PRESENTACION DE LA SOLICITUD Y DOCUMENTACION

Los documentos que acompafian a la solicitud de ayuda, en caso de presentaciéon en
reqgistro en formato papel-fisica (sélo posible en caso de personas fisicas), son los
siguientes:

1. Anexo | de la Orden de Ayudas. Solicitud. Se imprimen con la aplicacién CREA.
Firmada
2. Anexo Il y lll de la Orden de Ayudas. Indicadores sobre la Ejecucion de la
Operacion y Declaraciones, respectivamente. Se imprimen con la aplicacion
CREA. Eirmados
3. Documentacion especifica GALPEMUR publicada en Orden de Ayudas
a. Memoriaintegral obligatoria. Se imprimen con la aplicacion CREA. Firmada
b. Declaraciones obligatorias. Se imprimen con la aplicacion CREA. Firmadas
4. Archivo digital comprimido .zip generado desde la aplicacion CREA en CD o
similar. Obligatorio, contiene todos la informacién que necesita GALPEMUR para
la valoracion del proyecto (documentos adjuntos, justificacidon de circunstancias...)

Los documentos que acompafian a la solicitud de ayuda, en caso de presentacién
telematica, son los siguientes:

1. Anexo | de la Orden de Ayudas. Solicitud. Se rellena directamente en la
plataforma.

2. Anexo Il y lll de la Orden de Ayudas. Indicadores sobre la Ejecuciéon de la
Operacion y Declaraciones, respectivamente. Se imprimen desde la aplicacion
CREA. Deben estar firmados (digitalmente, o bien fisicamente y escaneada)

3. Documentacién especifica GALPEMUR publicada en Orden de Ayudas

a. Memoria integral obligatoria. Se imprime desde la aplicacién CREA. Deben
estar firmada (digitalmente, o bien fisicamente y escaneada).

b. Declaraciones obligatorias. Se imprime desde la aplicacion CREA. Deben
estar firmadas (digitalmente, o bien fisicamente y escaneada).

4. Archivo digital comprimido .zip generado desde la aplicacion CREA.
Obligatorio, contiene todos la informacién que necesita GALPEMUR para la
valoracién del proyecto (documentos adjuntos, justificacion de circunstancias...)

Una vez que disponemos de toda la documentacion, procedemos a generar la solicitud y
adjuntar la documentacion a través del portal habilitado por la Comunidad Autbnoma de la
Regién de Murcia. Ver acceso directo aqui o entrar en la direccion https://sede.carm.es:

1°) Seleccionar “Solicitud de o e
electronica genérica”
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https://sede.carm.es/web/pagina?IDCONTENIDO=1169&IDTIPO=241&RASTRO=c$m40288
https://sede.carm.es/

A L CRRH RN L W Wi jmen)_++
2% Acceder a la “Guia de — °
procedimientos y servicios”

3% Realizar la busqueda,

aparece la referencia o 21acodadrie S—
en la Orden, ponemos e —

GOBERNO Y CONSEJERIAS. | CARM INFORMA | ATENCION A LA CIUDADANIA. | AREAS TEMATICAS

como ejemplo la
convocatoria con : L .
referencia n® 1395 Rl s . )

\\‘ Directivi
= Directiva de Servicios de la UE

Pon en marcha tu empresa  , .,
en sélo tres pasos. 2 -

T ik Corro CHIAR — | = SLATAIOMAATQUPO UL = | 8 )y Back otk @0 % | “é ire

«

—

GOBIERNO Y CONSEJERIAS. | CARM INFORMA | ATENCKON A LA CIUDADANIA | AREAS TEMATICAS.

4% Seleccionamos la
convocatoria concreta. s

-EU‘ 50 e
= Directiva de Servicios de la UE

Pon en marcha tu empresa , »,
en sélo tres pasos % 5
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59 Seleccionamos “Tramitar f—

69)

. » . . @ Tramitar online g
on line” e incluimos el

“Certificado digital”
0
Procedemos a incluir la == - T
informacién necesaria en la = BT
solicitud, asi como la inclusién SUGHE
de la documentacioén requerida. i
Nk Sl [

Es posible que en relacién a la documentacion requerida, el archivo digital
supere la capacidad establecida por |la plataforma (supere el tamafio en Mb).

En este caso, lo que se debe hacer es poner sucesivas solicitudes hasta
completar la subida de la documentacion. En el caso de que algun archivo
supere este tamafio entonces en la solicitud electronica se debera indicar
que determinados archivos no se pueden adjuntar como consecuencia de
las limitaciones de la plataforma, y manifestar que se presentaran por
registro ordinario. Posteriormente, y dentro del plazo se deberan presentar
escrito con copia del registro de la solicitud, CD en sobre cerrado y
documento con relacion de nombre de archivos, fecha de modificacion de
los archivos y tamaio de los archivos.

Consultar esta circunstancia con el equipo técnico.
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