PF06. PRESENTACION DE LA SOLICITUD Y DOCUMENTACION

ESTE DOCUMENTO TIENE CARACTER INFORMATIVO, NO
VINCULANTE. SE ACONSEJA CONTACTAR CON EL EQUIPO
TECNICO ANTE CUALQUIER DUDA

AYUDAS PUBLICAS AL AMPARO DE LA ESTRATEGIA DE DESARROLLO LOCAL PARTICIPATIVO DEL “GRUPO DE ACCION
LOCAL DE PESCA Y ACUICULTURA DE LA REGION DE MURCIA” (GALPEMUR), EN EL MARCO DEL FONDO EUROPEO
MARITIMO Y DE PESCA CORRESPONDIENTES A LOS ANOS 2022 Y 2023.

(]
Articulo 7. Solicitudes y documentacion. Reformulacion de solicitudes.

1. Los solicitantes encuadrados en el articulo 14.2 y 14.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, estaran obligados, para acceder a las ayudas, a formular la solicitud especifica de forma electronica desde
el dia siguiente de la publicacion del extracto en el BORM, hasta el de 13 de mayo 2022, incluido el mismo, en los lugares especificados
en dicha Ley, cumplimentando y adjuntando de forma electrénica la documentacion general y especifica exigida en la presente orden, asi
como el Anexo-Memoria obtenido del uso de la aplicacion informatica “CREA GALPEMUR”. La presentacion de la solicitud fuera del plazo
mencionado, sera motivo de exclusion irrevocable del procedimiento de concesion de las ayudas.

En la direccion de Internet, https: //sede.carm.es, se halla el formulario electrénico especifico para solicitar estas ayudas, en el
procedimiento n° 1395 de la Guia de Procedimientos y Servicios de la CARM (ayudas FEMP). Las ayudas s6lo podran solicitarse
utilizando dicho formulario especifico, salvo por causas de imposibilidad técnica debidamente acreditadas.

Los solicitantes encuadrados en el articulo 14.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, podran optar por la presentacion electronica o en
formato papel de la solicitud que como Anexo | se adjunta a la presente orden y documentacion referenciada, en los lugares y plazo
indicados en los parrafos anteriores...

L]

PASO 1. INTRODUCIR LA INFORMACION Y GENERAR LOS DOCUMENTOS
OBLIGATORIOS A TRAVES DEL SISTEMA FACILITADO POR GALPEMUR.
(CREA|GALPEMPUR)

GALPEMUR pone a disposicion, de cualquier persona o entidad que esté interesada en
presentar solicitud en el marco de su Estrategia de Desarrollo Local Participativo, la
herramienta CREA|GALPEMUR.

Esta herramienta permite la redaccién de toda la informacién necesaria para la
presentacion y valoracion de proyectos. Una vez redactados todos los epigrafes y validada
la informacién obligatoria, es posible proceder a la impresién de los documentos
necesarios para la presentacion de la solicitud de ayuda, en base a los plazos y
especificidad de cada convocatoria.

La aplicacion CREA|GALPEMUR genera y permite generar (a través del panel de
impresién) la siguiente documentacion obligatoria a presentar en formato .pdf:

1. Anexo I, Il y lll. Seran cumplimentados en el formulario de la Plataforma de
presentacion.

2. Documentacion especifica GALPEMUR publicada en Orden de Ayudas: Memoria
integral obligatoria y Declaraciones obligatorias.

Recordamos que es necesario:

- Encontrarnos actualizados. Panel fuera de proyecto “ACTUALIZADA”
- Que el proyecto esté validado. Botonera lateral izquierda ( & )

- Que contemos con la convocatoria correcta.  conv. 2022 L)

Cv.1 {obs)
Conv. 2018
Conv. 2019
Conv. 2020
Conv. 2021
Conv. 2022

o
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GALPEMUR

Estado de validacién del proyacto

formales relacionados con tramite de solicitud(1)

b (Y —

Fecha, lugar v firmantes

— Destine de los documentos seleccionados: ARCHIVO PDF

PASO 2. FIRMA DE DOCUMENTOS GENERADOS

Una vez generada la documentacion en .pdf. es necesario proceder a su firma. Para este
proceso, es posible elegir dos opciones:

- Imprimir los documentos, proceder a su firma y escaneo.

- Firmar el .pdf con la firma digital. Para ello existen aplicaciones especificas para incluir
la firma digital en un documento (AutoFirma, @Firma, ecoFirma...). También puede
hacerlo desde el Adobe Reader, indicamos pasos orientativos a continuacion.

1°) Abrir documento .pdf y abrir el menu de “Rellenar y Firmar”

2°) Pulsar en el menu “Colocar
Firma” y en la pantalla emergente
pulsar “Arrastrar nuevo rectangulo
de firma...”
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3% Buscar ubicacion donde incluir la firma y arrastrar, dibujando un rectangulo. En
este momento solicitard que seleccione la firma digital, en base a los certificados
que tenga, o bien puede crear un Nuevo ID buscando el archivo del Certificado

Digital. Una vez seleccionado, pulsar firmar.

49 Solicita “Guardar como”, para
indicar que esta firmado.

Recuerde que en caso de firmas
mancomunadas, deberia ser
firmado por el resto de personas,
para ello se utiliza la utilidad “Enviar
o recopilar firmas.

PASO 3. GENERAR EL ARCHIVO DIGITAL CON TODOS LOS DOCUMENTOS

Tipo da Beneficiario

*

Herramientas

Rellenar y firmar ;| Comentario

OBLIGATORIOS

» Herramientas de relleno y firma

Una vez firmados todos los documentos obligatorios, se procedera a la inclusién de la

Memoria integral obligatoria y Declaraciones obligatorias, en los documentos
obligatorios de la aplicacion CREA, en el documento D2. Memoria descriptiva.

Para incluir como archivo adjunto esta informaciéon (memoria y declaraciones) puede

hacerlo de dos formas:

1°) Puede incluir un solo documento .pdf con toda la informacién (memoria y

declaraciones) si lo ha escaneado todo junto o firmado digitalmente y unido en un

solo documento .pdf.

2°) Incluir un archivo comprimido .zip con los dos documentos, escaneados o

firmados digitalmente.
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Documentos adjuntos obligatorios.

BoEse8sn

Una vez incluido el documento D2, se procedera a realizar el guardado del archivo digital
que debe acompafar a la solicitud dentro de la plataforma.

Este proceso se realiza dentro de la aplicacion CREA, en la barra de herramientas
superior Proyectos>Guardar como>Guardar archivo comprimido. Esta accion genera
un archivo .zip que debe acompafiar a la solicitud para la adecuada presentacion de la
misma. Este archivo es obligatorio, contiene todos la informacion que necesita
GALPEMUR para la valoracién del proyecto (documentos adjuntos, justificacion de
circunstancias...)

Si el tamafio de este archivo generado .zip excede de 5Mb, debemos proceder a
descomprimirlo (botén derecho descomprimir) y generar el nUmero de carpetas necesarias
(inferiores a 5 Mb). Estas carpetas las humeramos (nombreproyectoO1, nombreproyecto
a02, nombreproyecto03...) y las comprimimos (botén derecho del ratdn opcién comprimir
.zip) para elevar a la plataforma, bien junto a la solicitud (si su ndmero es inferior a 5
carpetas) o bien el “Escrito de aportacion de documentos” (se dan instrucciones en el
siguiente paso).

PASO 4. PRESENTACION DE LA SOLICITUD Y DOCUMENTACION

Los documentos que acompafian a la solicitud de ayuda, en caso de presentacién en
registro_en formato papel-fisica (s6lo posible en caso de personas fisicas), son los
siguientes:

1. Anexo | de la Orden de Ayudas. Solicitud. Se imprimen con la aplicacién CREA.
Firmada

2. Anexo Il y lll de la Orden de Ayudas. Indicadores sobre la Ejecucion de la
Operacion y Declaraciones, respectivamente. Se imprimen con la aplicacion
CREA. Firmados
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Documentacion especifica GALPEMUR publicada en Orden de Ayudas

a. Memoriaintegral obligatoria. Se imprimen con la aplicacion CREA. Firmada
b. Declaraciones obligatorias. Se imprimen con la aplicacion CREA. Firmadas

Archivo digital comprimido .zip generado desde la aplicacion CREA en CD o
similar. Obligatorio, contiene todos la informacion que necesita GALPEMUR para
la valoracion del proyecto (documentos adjuntos, justificacion de circunstancias...)

Los documentos que acompafian a la solicitud de ayuda, en caso de presentacion
telematica, son los siguientes:

Anexo |, Il 'y lll. Cumplimentado gracias al formulario telematico.
Documentacion especifica GALPEMUR publicada en Orden de Ayudas

a. Memoria integral obligatoria. Se imprime desde la aplicacion CREA. Deben
estar firmada (digitalmente, o bien fisicamente y escaneada).

b. Declaraciones obligatorias. Se imprime desde la aplicacion CREA. Deben
estar firmadas (digitalmente, o bien fisicamente y escaneada).

Archivo digital comprimido .zip generado desde la aplicacion CREA.
Obligatorio, contiene todos la informacion que necesita GALPEMUR para la
valoracion del proyecto (documentos adjuntos, justificacion de circunstancias...)

Una vez que disponemos de toda la documentacién, procedemos a generar la solicitud y
adjuntar la documentacion a través del portal habilitado por la Comunidad Auténoma de la
Regién de Murcia en la direccién https: //sede.carm.es:

1°9) Seleccionar “Realizar un tramite”, e indicar en el buscador la referencia 1395.

Rggistra y Gula de Pracedimientos y Servicias
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2°) Realizar la busqueda, aparece la referencia en la Orden, ponemos la referencia n°
1395, y seleccionamos la Ayuda al Fondo Europeo Maritimo y de Pesca (FEMP)

e MI CARPETA CIUDADANA + REALZARUN TRAMITE - O ATENCION A LA CIUDADANIA +

Registro y Guia de Procedimientos y Servicios - Buscador

1

Su biisqueda ha producida los siguientes resultados:

£ plaso Dencmsinacion Sactud do incio Ot solictfes. Tedmites.

3% Seleccionamos el botdn Presentacion de solicitudes y la opcidn de Presentacion al
Fondo Europeo Maritimo y de Pesca

INFORMACION GENERAL « MI CARPETA CIUDADANA REALIZAR UN TRAMITE » £ ATENCION ALA CIUDADANIA o

icio > Realizar un trémit
Ayudas al Fondo Europeo Maritimo y de Pesca (FEMP) (cédigo 1395) (SIA 203647)

INICIAR TRAMITES

IS s stenan
.

49 Leer atentamente la informacion Adicional, seleccionamos “Continuar con el tramite”
y nos solicitara el “Certificado digital”

eaal At AtA Featisies 't sarvicios E
arela de Acceso a los Servicios Ele

aly
Region de Murcia

Informacion Adicional para Tramites

Acceso con

Enlaces de Interés
Certificado Digital %

Acceso con
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5°) Procedemos a incluir la informacion necesaria en la solicitud, indicar en TIPO
AYUDA SOLICITADA: 4.1.2. Aplicacion de estrategias de desarrollo local
participativo (EDLP GALPEMUR). También incluiremos la documentacién requerida.

@ Formulario  cien foe wura
Tramiescelneresado

il GRACIA MARIA PUGA VARGAS ~

1355 - AYUDAS AL FONDO EURGPEO MARITIMO Y DE PESCA(FEMP) [Nuevo] =

ACTUA COMO:

TIPO AYUDA SOLICITADA

1.1.2. Limitacion del impacto de la pesca en el medio marino y adaptacion de la pesca a Ia proteccion de especies

115, Purtos pesqueros, lugares de desembaraue, lonjas y fondeaderos. Inversiones
141, Servicios de asesoramiento

142, Diversificacion y nuevss formas de ingresos

144, Saludy seguridad

148, Valor afiadido, calidad e los praductos y utilizacion de las capturas no deseadas

1.4, Puertos pesqueros, lugares de desembaraue, lonjas y fondeaderos. Inversiones que mejoren Ias infragstructuras e inversiones que mejoren |3 seguridad de los pescadores
153, Eficiencia energética y mitigacién del cambio dimatico. Programas de eficiencia energética y auditorias y estudios

154, Eficiencia energética y mitigacion del cambio dimatico, Sustituddn o modemizacian de motores

212 Sevieios de gestion, sustitucién y asesoramiento para las explataciones acuicolas

221, Inversiones productives en la acuicultura

231, Invers
41,2, Aplic
521, Transformacién de los productos de la pesca y d Ia acuicultura

5 productivas enla acuicultura, Aumento de Ia eficiencia energética y reconversion a fuentes de energia renovables

de estrategias de desarrollo local participativo (EDLP GALPEMUR)

2.2.2. Fomento de nuevas empresas acuicolas que practiquen la acuicultura sostenible

BEPRECENTANTE

Es posible que en relacién a la documentacién requerida gue acompafia a la solicitud, el
archivo digital supere la capacidad establecida por la plataforma. Adjunte los documentos,
si lo exige el procedimiento. El tamafio maximo de cada archivo no puede superar los 5 MB
y el total de los archivos 10 MB. Si supera esta capacidad debe de utilizar el escrito _de
aportacion de documentos.

En este caso, para elevar digitalmente el resto de la documentacién que acompafia a la
solicitud, la presentaremos en a través de un escrito siguiendo estos pasos:

Paso 1. Acceder “Escrito _de Aportacién de documentos”, desde la misma pagina de
PRESENTACION DE SOLICITUDES.

Paso 2. Indicar en dicho escrito el nimero de referencia de la solicitud presentada anteriormente
vinculada a este proyecto e incluir los archivos.

Paso 3. Repetiremos estos pasos cuantas veces sea necesario hasta el envio total de la
documentacion.

Teléfonos de iformacién
968362000y 012

DONDE Y COMO TRAMITAR

(@ Ayuds s In presentacin slectrénical

Solicitar Electrénicamente
Requiere DNI siectinico, Centficada Digtsl o Clave
3 Ayudas al Fondo Europeo Marftimo y de Pesca [Fusra da plaro: 21042022 -13.05:2022)

Revse
£l siste

Otros trémites de este procedimiento
» Escrito de aportacién de documaentos [abierto: Contwol
» Eserito de cumplimiento al requerimienta de subsanacién/mejora [Abierto: Continuo]
» Solicitud de desistimianto (articulo 34). [Abierto: Continuo)

» Eserito de renuncia (articulo 84]". [Ablerto: Continuo]

> Consulta del estado de un expedients Permite cansult
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